
Controleer ook je Teams of SharePoint mappen
Heb je vragen of wil je meer
weten? Bekijk dan het
serviceportaal van KIEN:
https://support.kienict.nl

Belangrijke stappen vóór je je
laptop inlevert - OneDrive
controleren

ONDERSTEUNING

Beste collega,

We hebben jouw hulp nodig bij de overstap naar de nieuwe
omgeving van KIEN. Om ervoor te zorgen dat jouw bestanden veilig
zijn en je niets kwijtraakt bij het inleveren van je laptop, vragen we
je om deze korte stappen te volgen. Zo zorgen we samen dat jouw
documenten goed zijn opgeslagen in de cloud van OSVS

Let op: de bestanden op je
OneDrive zijn van jou, maar je
kunt ook teammappen (via Teams
of SharePoint) hebben die
gesynchroniseerd worden.
Controleer dus beide!

Stappen

Zoek het blauwe wolkje rechtsonder op je scherm.
Dit is het icoon van OneDrive.

Klik erop met je rechtermuisknop
Je ziet dan een melding: ‘Uw bestanden zijn
gesynchroniseerd’met een groen vinkje.

Extra check; klik op ‘online weergeven’
Hiermee open je je OneDrive in de browser. Kies de map
‘Mijn bestanden’ en controleer of jouw belangrijkste
bestanden zijn gesynchroniseerd.

Als je samenwerkt in Teams, dan kan het zijn dat je
gedeelde mappen hebt gesynchroniseerd. Die kun je ook
openen via “Online weergeven” of in Teams zelf.

Ondertekening voor akkoord
Door dit document te ondertekenen, stem je ermee in dat je de informatie hebt gelezen en alle
stappen hebt gevolgd en gecontroleerd. Lever dit formulier samen met jouw laptop in bij de
collega's van KIEN op locatie.

Datum Jouw naam Handtekening

........................... ........................... ...........................

Bestanden synchroniseren

OSVS


